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Personuppgifter och dataskyddsforordningens syfte

Dataskyddsforordningen ar en lag som géller sedan den 25 maj 2018. Dataskydds-
forordningen kallas ofta for GDPR som ar en forkortning av det engelska namnet,
General Data Protection Regulation. Offentlig, privat och ideell sektor ska tillampa
lagen. Kommunen ar en myndighet och tillhor den offentliga sektorn som har
specifika skyldigheter att efterleva enligt lagen. Att hantera personuppgifter inom
kommunen kraver lagstod eller samtycke. Samtycke kan inte alltid tillampas och ska
anvandas restriktivt.

Personuppgifter ar information om en fysisk, levande, person. Namn, adress,
personnummer och bild som kan kopplas till en specifikt levande person ar en
personuppgift. Kinslig personuppgift ar information om etniskt ursprung, politisk
asikt, religios eller filosofisk overtygelse, medlemskap i arbetstagarorganisation
(fackforening), halsa, sexualliv, sexuell 14ggning och andra genetiska och biometriska
uppgifter.

Lagen ar till for att skydda ratten till personers privatliv, integritet, och syftar till att
personuppgifter inte ska anvands till andamal som ar okanda for personen som ar
knuten till uppgifterna. Den enskilde dger sina personuppgifter som lanas ut for olika
andamal, till exempel vid ansokan om bygglov. Personuppgifter ska inte heller, utan
sakidgarens medvetande, 6verforas till andra aktorer 4n vad sakidgaren kanner till om
det inte gar att gora en sddan overforing med stod av de bestimmelser som reglerar
dataskydd.

Behandling av personuppgifter inom Pajala kommun

I Pajala kommun ska personuppgifter behandlas enligt gallande lagstiftning, dar
foljande principer efterlevs.

1. Laglighet, korrekthet och 6ppenhet: Lagstod kravs for behandling av
personuppgifter, finns inte lagstod ska inte personuppgift behandlas.
2. Ansvarsskyldighet: Pajala kommun ska kunna visa att behandlingen sker
enligt vad som anges i de bestimmelser som giller for omradet om dataskydd.
3. Andamalsbegrinsning: Det ir inte tillitet att lagra personuppgifter, de
uppgifter som forekommer anvands endast for aktuellt specifikt andamal.
Riktighet: Uppgifter ska vara korrekta, felaktiga uppgifter ska rattas.
Lagringsminimering: Nir en uppgift inte behovs langre ska den raderas.
Offentlighetsprincipen avgor om, och nir, en uppgift ska gallras och foranleder
att vissa personuppgifter bevaras med stod av Tryckfrihetsférordningen,
offentlighets- och sekretesslagen och arkivlagen.
6. Integritet och konfidentialitet: Personuppgifter som finns hos Pajala kommun
skyddas fran obehorigas dtkomst for att de inte ska anvéands fel, forloras eller
forstoras.

Al

Nir en personuppgifts sakerhet kan ha riskerats genom att den dndrats, forlorats
eller forstorts, har en personuppgiftsincident uppstatt. En incident dar det inte ar
osannolikt att incidenten medfor risk for den enskildas rattigheter och friheter, ska
den rapporteras via dataskyddsombudet till Datainspektionen inom 72 timmar fran
det att incidenten blivit kdnd, oavsett om paverkan varit avsiktlig eller oavsiktlig.



Roller och ansvar

Personuppgiftsansvarig

I Pajala kommun ar de olika nimnderna att betrakta som personuppgiftsansvariga.
De ansvarar for de personuppgifter som forekommer inom deras respektive
verksamhetsomraden och star ocksa ansvarsskyldiga om personuppgifter behandlats
i strid med gallande lagar och regler.

Personuppgiftsbitrdade

Personuppgiftsbitradet behandlar personuppgifter i personuppgiftsansvariges stille
utanfor personuppgiftsansvariges organisation. Denne ansvarar for personuppgifter
som den tar emot i egenskap av till exempel systemleverantor. Mellan person-
uppgiftsansvarige och personuppgiftsbitradet ska finnas ett bitradesavtal som anger
specifik ansvarsfordelning giallande personuppgiftshanteringen nar uppgifterna forts
over utanfor den egna organisationen.

Dataskyddsombud

Alla kommuner ska ha ett dataskyddsombud som har i uppgift att utbilda om
dataskyddsbestammelserna och kontrollera att bestaimmelserna efterlevs i
organisationens verksamhet, det senare forfarandet ar en form av intern tillsyn.
Dataskyddsombudet ar kontaktperson for Datainspektionen och for enskilda som fatt
sina personuppgifter registrerade hos Pajala kommun. Dataskyddsombudet ska
arligen informera personuppgiftsansvariga om det rddande laget gillande
personuppgiftshanteringen inom Pajala kommun. Dataskyddsombudet ansvarar 6ver
det centrala dataskyddsregistret.

I samband med att konsekvensbedomning for behandling av personuppgifter gors
ska dataskyddsombudet vara delaktigt.

Systemforvaltare

I Pajala kommun finns ett antal systemforvaltare, dessa ansvarar for att utfarda
anvandare och behorigheter till de system som finns. Systemforvaltarna ansvarar
ocksa for internutbildning avseende systemhantering och navigering samt arbete for
att implementera system.

Systemadministratorer/ Administratorer

Med systemadministrator/ administrator avses de som praktiskt arbetar i aktuellt
system. De ansvarar for att leverera uppgifter till Dataskyddsombudet pa begiran, till
exempel i samband med begdran om registerutdrag. De ansvarar ocksa for att se till
att det finns ett personuppgiftsbitradesavtal om personuppgifter hanteras av
exempelvis leverantor utanfor organisationen.

Kommunchef

Kommunchefen ar den ytterst ansvariga tjainstepersonen inom kommunen och vad
galler dataskydd och integritet for enskilda ar kommunchefens ansvar att bereda



lampliga forutsattningar for dataskyddsombudet att genomfora sitt uppdrag samt att
for Pajala kommuns rakning signera personuppgiftsbitradesavtal.

IT-chef

Sammantrader som beslutsfattare i sammanhang om personuppgiftsincident.
Sckerhetsskyddschef

Sammantrader som beslutsfattare i sammanhang om personuppgiftsincident.
Ndamndsordforande

Sammantrader som beslutsfattare i sammanhang om personuppgiftsincident.
Ledare

Samtliga ledare ska se till att alla medarbetare far information om hur hen far
atkomst att genomfora grundutbildning om GDPR, samt att varje medarbetare
tilldelas informationssidkerhetspolicy, riktlinjer for informationssikerhet,
integritetspolicy for personuppgifter i Pajala kommun med riktlinjer. Ledare ansvarar
over att samla ihop intyg efter genomford grundutbildning i GDPR och 6versanda
dessa till dataskyddsombud@pajala.se.

Medarbetare

Samtliga medarbetare inom Pajala kommun ska genomfora angiven utbildning, vara
palast och efterleva radande policys och riktlinjer. Samtliga medarbetare ansvarar for
att meddela misstanke om personuppgiftsincident till dataskyddsombudet.

Vid héindelse av personuppgiftsincident

I samband med kinnedom om incident informeras till dataskyddsombudet
omgaende. Dataskyddsombudet, sakerhetsskyddschefen och IT-chefen
sammantrader och dokumenterar det intraffade for att sedan besluta om incidenten
ar av sddan karaktar att den ska anmalas till Datainspektionen eller inte.

Dataskyddsombudet meddelar Datainspektionen i handelse av incident som kan
paverka enskild persons rattigheter och friheter. Dataskyddsombudet informerar den
enskilde om det intraffade och vidtagna atgarder.

Om incident inte ar av sadan karaktar att den bedoms leda till risk att begransa den
enskildes rattigheter och friheter dokumenteras incidenten, den enskilde som berors
och forvaltningen kontaktas angaende drendet som sedan avslutas.



Flodesschema vid personuppgiftsincident




Begiran om registerutdrag

Alla som enskilda som har personuppgifter registrerade hos Pajala kommun kan be
att fa ett registerutdrag, en forteckning over var personuppgifterna forekommer och
till vilket andamal de anviands. Begaran om att utfa registerutdrag skickas till
dataskyddsombud @pajala.se. Dataskyddsombudet oversander blankett for
efterfragande att fylla i for handlaggning. Dataskyddsombudet kontaktar respektive
omrades/ systems, systemforvaltare/ systemadministrator for inhdmtande av
efterfragad uppgift. Dataskyddsombudet samlar uppgifterna och 6verlamnar de mot
uppvisande av identifikationshandling till den enskilde som efterfragad aktuellt
registerutdrag.

Registerutdraget ska vara efterfragande tillhanda inom en ménad fran det att
registerutdraget begarts ut.

Informationssikerhet

Mer om informationssakerhet, se aktuell Informationssakerhetspolicy.

Lagstiftning

Dataskyddsforordningen/ General Data Protection Regulation, GDPR (EU) 2016/679
Lag (2018:218) med kompletterande bestammelser till EU:s dataskyddsforordning
Sarskild registerforfattning

Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)

Arkivlag (1990:782)

Funderingar

Eventuella fragor, funderingar och synpunkter gillande Integritetspolicy for

personuppgifter i Pajala kommun eller Pajala kommuns hantering av
personuppgifter skickas till dataskyddsombud @pajala.se.
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